BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DIEU PHOI QUOC GIA Poc lap - Tu do - Hanh phiie
VE GHEP BO PHAN CO THE NGUOI

Ha Néi, ngayDdthangd nam 2026
V/v: Moi bdo gid cung cap dich vu Hé thong
quan ly van ban va diéu hanh tac nghiép
VOffice

Kinh gui: Quy cong ty

Cin ¢t nhu cdu st dung Hé théng quéan ly van ban va diéu hanh tac nghiép
VOffice trong hoat dong quan li, didu hanh chuyén mén, nghiép vu cling nhu moi
quan h¢é theo co cAu té chire, chirc nang nhiém vu hang ngay cua Trung tam Diéu phoi
Qudc gia vé ghép bd phan co thé ngudi. Trung tdm Diéu phdi Québc gia vé ghép bd
phén co thé nguoi kinh dé nghi cac cong ty bao gia cac dich vu sau trong pham vi

’ o

ning luc cung cap dé Trung tam lwa chon cung cap tung dich vy riéng, cu thé nhu sau:

- Danh muc dich vu:

STT Noi dung PVT S6 lwgng
| Dich vu Hé théng quan Iy vin ban va diéu | 01 goi 12 thang
hanh tac nghiép VOfTice

- Yéu ciu ki thuat: Chi tiét tai dinh kém thir mo.

Luu y: Béo gid da bao gom thué, phi, 18 phi (néu c6), chi phi cai dat, lap dat...
bén mua khong phai tra bat ky mét chi phi nao thém.

- Muc dich béao gia: 1am co s¢ xdy dung du toan, kinh phi mua sam.

- Thoi han gui bao gia: Truwée 12 gior ngay{thangg nim 2026.

- Yéu cAu bao gia: 01 ban chinh bang tiéng Viét. Ban cing hodc ban mém quét
PDF (da dong ddu va gui qua email).

- Dia diém nhan bao gia: Trung tam E)i??u phdi Quéc gia vé ghép bd phan co thé
ngudi. $6 40 Trang Thi, Hang Bong, Hoan Kiém, Ha Noi.

_ Diu mdi tiép nhan: Triéu Minh Long , SDT: 0389464331, email:
longtm(@vnhot.vn
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PHAN CO THE NGUOI

STT ANG STT | TINH NANG
A |LUUTRU Goi 70 user tré 1én
Luu trir mac dinh 500MB dir li¢u/ 01 user cho g6i 70 user tro 1én va co thé
nang cép thué thém dung lugng luu trit néu can
B | PHIEN BAN WEB C PHIEN BAN 10S APP
I | Quén tri hé thong I Vin ban dén
I | Quan 1y nguoi dung 47 | Tiép nhan van ban dén
2 | Quan ly vai trd 48 | Van ban dén cho xur ly
3 | Quan Iy don vi 49 | Vin ban dén dang xu Iy
4 | Quan Iy ludng 50 | van ban dén da xt ly
5 | Quan ly log 51 Van ban dén nhén dé biét
6 | Uy quyén 52 Vin ban dén thu hoi
7 Quan ly dang xuat hé théng/Quan 1y 53 Tra ciru vin ban dén
dang nhap hé théng
II | Quan ly danh muc 11 Vin ban di
8 | Quan ly danh myc don vi ngoai 54 | Ban hanh
9 | Quan ly danh muc Loai van ban 55 Vin ban du thao
10 | Quan ly danh muc do khan 56 | Vin ban di cho xu ly
11 | Quan Iy danh muc Phuong thirc nhan | 57 | Van ban di da xur ly
12 | Quan ly danh muc chirc vu 58 | Van ban di nhan dé biét
13 | Quan ly S6 vin ban 59 | Van ban di da ban hanh
14 | Quan ly danh muc D§ mat 60 Tra ctu vin ban di
Quan ly danh myc Linh vuc chuyén PHIEN BAN ANDROID
15 s D
mon APP
16 | Quan ly danh muyc Loai cOng viéc | Viin ban dén
17 | Quan ly don vi lién thong 61 | Tiép nhan van ban dén
18 | Danh muc Quan Iy Nhom lam viéc 62 Vin ban dén cho xir 1y
111 | Vin ban dén 63 | Vian ban dén dang xt Iy
12 | Tiép nhan van ban dén 64 | Van ban dén da xt ly
20 | Van ban dén chd xtr ly 65 | Van ban dén nhan dé biét
21 | Van ban dén dang xu 1y 66 | Vian ban dén thu hoi
22 | Van ban dén da xt ly 67 Tra ciru viin ban dén
23 | Vin ban dén nhan dé bict Il | Viin ban di
24 | Van ban dén thu hoi 68 | Ban hanh
25 | In s6 vin ban dén 69 Vian ban du thao
26 | Tra ctru viin ban dén 70 | Van ban di cho xu ly
IV | Van ban di 7l Vin ban di da xt ly
27 | Ban hanh 12 Vin ban di nhan dé biét




STT | TINH NANG STT | TINH NANG
28 | Van ban du théao 73 Vin ban di da ban hanh
29 | Van ban di cho xu ly 74 | Tra ctru van ban di
30 | Van ban di da xu ly ¥ Ky mobile CA
31 | Vin ban di nhan dé bict
32 | Ins6 vin ban di
33 | Vian ban di da ban hanh
V | Quan ly lich hop
34 | DBing ky lich
35 | Phé duyét lich
36 | Xem vain lich
37 | Dang ky lich don vi
38 | Phé duyét lich don vi
39 | Xem va in lich don vi
V1 | Quan ly cong viéc
40 | Cong viéc cho xtr ly
41 | Cong viéc dang xu ly
42 | Cong viéc da xu ly
43 | Danh gia cong vi€c
44 | Cong viéc dang ky
45 | Tra cru cong viéce
46 | Bao céo thong ké




